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ฟังก์ชันของ Axigen 
ส าหรับหน้า Admin จะมีฟังก์ชัน่อยู่ 5 เมน ู คือ Global Settings, Domain & Accounts, Status & 

Monitoring, Automatic Migration, Instant Messaging และ Administration Rights ดงัรูปท่ี 1 

 

รูปที ่1 แสดงฟังก์ชนัหลกัของ Axigen 
 

 ฟังก์ชนัหลกัของระบบ จะชว่ยให้สามารถบริหารจดัการ Axigen ได้อยา่งมีประสิทธิภาพดงันี ้
 

1. Global Settings 
ในสว่นของ "Axigen Object Search" ผู้ใช้สามารถขอรับข้อมลูเก่ียวกบั Account ท่ีมีอยู,่ Mailing 

lists, Groups หรือ public folders ได้ โดยการค้นหาจากช่ือเตม็ของอีเมล์ ดงัตวัอย่างในรูปท่ี 1-1 

 

รูปที ่1-1 แสดงฟังก์ชนั Axigen Object Search 
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2. Domain & Accounts 
ในฟังก์ชัน่นี ้ผู้ใช้สามารถท าการก าหนดคา่ในส่วนของ Domain และ Account ได้ โดยสามารถสร้าง/แก้ไข/

ลบ, เปล่ียน Password, ก าหนด Alias หรือการสร้าง Rule แตล่ะ Account ได้ 

2.1 การสร้าง Account  

การสร้าง Account ให้เข้ามาท่ีเมน ูDomain & Accounts >> Manage Accounts คลิกท่ีปุ่ ม Add 
Account ดงัรูปท่ี 2-1-1 

 

รูปที ่2-1-1 การสร้างAccounts 
 

First Name ช่ือผู้ใช้งาน 
Last Name นามสกลุของผู้ใช้งาน 
Account Name ช่ือ Account ท่ีจะใช้อีเมล์  
Account password   ตัง้รหสัผา่น หรือจะให้ระบบท าการ Random รหสัผา่นให้ 

โดยการคลิกท่ีปุ่ ม “Set Random” 

 จากนัน้กดปุ่ ม “Quick Add” 
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รูปที ่2-1-2 การสร้าง Accounts 

2.2 การเปล่ียนช่ือ Account และการเปล่ียน Password 

 การเปล่ียนช่ือ Account ให้เข้ามาท่ีเมน ูDomain & Accounts >> Manage Accounts คลิกท่ีปุ่ ม 
“Edit” หลงั Account ท่ีต้องการเปล่ียนช่ือ ดงัรูปท่ี 2-2-1 

 

 
 

รูปที ่2-2-1 แสดงการคลิกทีป่ ุ่ ม Edit 
 

หากต้องการเปล่ียนช่ือให้ท าการแก้ไขได้ ทัง้ในชอ่ง First Name, Last Name และ Account Name
และหากต้องการเปล่ียน Password ให้แก้ไขในชอ่ง Account Password หรือจะให้ระบบท าการ Random 
รหสัผา่นให้ใหม่ ให้ท าการคลิกท่ีปุ่ ม “Set Random” หากแก้ไขเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ท าการคลิกท่ีปุ่ ม “Save 
Configuration” ซึง่อยูด้่านล่างสดุของหน้าตา่ง ระบบจะท าการบนัทกึคา่ท่ีเปล่ียนแปลง 
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รูปที ่2-2-2 แสดงการแก้ไขข้อมูล 

2.3 การลบ Account 

การลบช่ือ Account ให้เข้ามาท่ีเมน ูDomain & Accounts >> Manage Accounts คลิกท่ีปุ่ ม 
“Delete” หลงั Account ท่ีต้องการลบ ดงัรูปท่ี 2-3-1 ระบบจะให้ยืนยนัการลบ คลิก “OK” เพ่ือยืนยนั 

 

รูปที ่2-3-1 แสดงการลบ Account 
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2.4 การสร้าง Group ของ Account 

การสร้าง Group สามารถท าได้ โดยเข้ามาท่ีเมน ูDomain & Accounts >> Groups คลิกท่ีปุ่ ม Add 
Group ดงัรูปท่ี 2-4-1 

 

รูปที ่2-4-1 แสดงการสร้าง Group 
 
ใสช่ื่อ Group Name แล้วคลิกท่ีปุ่ ม “Quick Add” 

 

รูปที ่2-4-2 แสดงการใส่ชื่อ Group Name 

ระบบจะสร้าง Group ขึน้มา และสามารถเพิ่มช่ือบคุคลเข้าใน Group ได้ โดยคลิกท่ีปุ่ ม “Edit” หลงัช่ือ 
Group ดงัรูปท่ี 2-4-3 



 

Believe in Professional 

 

Axigen Guide  Page 8 of 17 

 

รูปที ่2-4-3 แสดงการเพ่ิมชื่อบคุคลใน Group 

ใสช่ื่ออีเมล์ท่ีต้องการเพิ่ม แล้วคลิกท่ีปุ่ ม “+ Add Member” 

 

รูปที ่2-4-4 แสดงการเพ่ิมชื่อบคุคลใน Group 
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2.5 การท า Alias 

Alias E-Mail คือ ช่ือแทนของ E-Mail ท่ีอยูภ่ายในโดเมน ซึง่ผู้ดแูลระบบสามารถท า Alias ได้ โดยคลิก
ท่ีเมน ูDomain & Accounts >> Manage Accounts คลิกท่ีปุ่ ม “Edit” หลงั Account ช่ือผู้ใช้ท่ีต้องการ ดงัรูป
ท่ี 2-5-1 

 

รูปที ่2-5-1 แสดง การสร้าง Alias 

คลิกท่ีแถบ “Account Aliases” ใสช่ื่อท่ีต้องการเป็น Alias แล้วคลิกท่ีปุ่ ม “+ Add Alias” 

 

รูปที ่2-5-2 แสดง การสร้าง Alias 
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2.6 การสร้าง Rules 

Rules คือ กฎเกณฑ์เพ่ือใช้ควบคมุและจดัการ Message ท่ีเข้าสูร่ะบบ เพ่ือให้สามารถใช้งานได้ตาม
ความต้องการ สามารถท าการตัง้คา่ได้ โดยคลิกท่ีเมน ูDomain & Accounts >> Manage Accounts คลิกท่ี
ปุ่ ม “Edit” หลงั Account ช่ือผู้ใช้ท่ีต้องการตัง้คา่ ดงัรูปท่ี 2-6-1 

 

รูปที ่2-6-1 แสดง การสร้าง Rules 

คลิกท่ีแถบ “Message Filters” และคลิกท่ีแถบ “User Filters” จากนัน้ คลิกท่ีปุ่ ม “+ Add Message Rule” 

 

รูปที ่2-6-2 แสดง การสร้าง Rules 

ตวัอยา่ง 
somchai@softdebut.com เป็น E-Mail ท่ีอยู่ในระบบ แตไ่ด้สร้าง Alias คือ info และ chai ไว้ 

ดงันัน้ เม่ือผู้ส่ง ได้ส่ง Mail เข้ามาหา ไม่ว่าจะเป็น info@softdebut.com หรือ chai@softdebut.com หรือ 
somchai@softdebut.com คนรับจะเป็นคนเดียวกนั คือ somchai@softdebut.com 
 

mailto:somchai@softdebut.com
mailto:info@softdebut.com
mailto:chai@softdebut.com
mailto:somchai@softdebut.com
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โดยการสร้าง Rules จะประกอบด้วย 2 สว่นหลกั ๆ ด้วยกนัคือ 
1) Matches  เป็นการก าหนดเง่ือนไขของข้อมลูท่ีปรากฎใน message ใดๆ   

Subject  หวัเร่ือง 
 To ถึง (ผู้ รับ) 
 Cc ส าเนา (ผู้ รับ) 
 To or Cc  ถึง หรือ ส าเนา (ผู้ รับ) 

From จาก(ผู้สง่) 
Body เนือ้หาข้อความ 
Size ขนาดของข้อความ 

 Date วนัท่ี 
Custom ก าหนดเอง 

 
2) Action  เป็นการก าหนดให้ระบบท าตามเง่ือนไข 

 
Action  Parameter 

Move to ย้ายข้อมลูไปยงั ช่ือโฟลเดอร์ Mailbox 
Copy to ส าเนาข้อมลูไปยงั ช่ือโฟลเดอร์ Mailbox 
Delete ลบทิง้  
Discard ละเว้นการท างานใดๆ  
Forward to Forward ไปยงั ผู้ รับ 
Redirect to Redirect ไปยงั  ผู้ รับ 
Respond ตอบกลบัด้วย ข้อความ 
Change subject เพิ่มข้อความในหวัเร่ือง ข้อความก่อน หรือหลงัหวัเร่ือง 
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เม่ือเข้ามายงัสว่นการสร้าง Rules ให้ใสช่ื่อของ Rule และท าการก าหนดคา่ในสว่นของ Matches และ 
Actions ดงัตวัอยา่ง ดงัรูปท่ี 2-6-3 
 

 
 

รูปที ่2-6-3 แสดงตวัอย่างการสร้าง Rules  

 
 เม่ือท าการสร้าง Rule เสร็จเรียบร้อย ให้คลิกท่ีปุ่ ม “Save Configuration”  
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2.7 การก าหนด และตัง้ค่าต่างๆ ของแต่ละ Account 

ผู้ ใช้สามารถก าหนด และตัง้คา่ตา่งๆ เก่ียวกบัลิมิตของ Mail box, การแจ้งเตือน และการก าหนดค่า
ของ Password ได้ โดยให้เข้ามาท่ีเมนู Domain & Accounts >> Manage Accounts คลิกท่ีปุ่ ม “Edit” หลงั 
Account ท่ีต้องการ ดงัรูปท่ี 2-7-1 

 

รูปที ่2-7-1 แสดงการคลิกที ่Edit  
 

คลิกท่ีแถบ “Quotas and Restrictions” ระบบจะแสดงรายละเอียดเก่ียวกบัการก าหนดลิมิต และการตัง้
คา่ตา่งๆ  

 

รูปที ่2-7-2 แสดงแถบ “Quotas and Restrictions” 
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2.7.1 การก าหนดลิมิตของ Mailbox และ Folder 

ผู้ ใช้สามารถก าหนดลิมิตในส่วนของ Mailbox และ Folder ได้ โดยสามารถก าหนดลิมิตขนาดของ 
Mailbox, จ านวนของ Folder, จ านวนของข้อความ, ขนาดของแตล่ะ Folder และจ านวนของข้อความแตล่ะ 
Folder ได้ ดงัรูปท่ี 2-7-1-1 

 

รูปที ่2-7-1-1 แสดงการก าหนดลิมิตของ Mailbox และ Folder  

2.7.2 การก าหนดการแจ้งเตือน 

ผู้ใช้สามารถก าหนดการแจ้งเตือน เม่ือ User ใช้งานพืน้ท่ีเป็นก่ีเปอร์เซ็นต์ของพืน้ท่ีท่ีได้รับ และสามารถแจ้ง
เตือนผู้ใช้งานในทกุครัง้ท่ีมีการ Login เข้าใช้งานผา่นหน้าเว็บเมล์ได้ 

 

 

รูปที ่2-7-2-1 แสดงการก าหนดการแจ้งเตือน 
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2.7.3 การก าหนดเงื่อนไขของ Password 

ผู้ใช้สามารถก าหนดเง่ือนไขของ Password ได้ โดยสามารถก าหนดได้ ดงันี ้

 การก าหนดความยาวของ Password 

 การก าหนดอกัขระใน Password คือ ต้องมีตวัอกัษร, ตวัเลข หรืออกัขระพิเศษผสมอยู่ 

 การก าหนดวนัหมดอายขุอง Password 
 

 

รูปที ่2-7-3-1 แสดงการก าหนดเงือ่นไขของ Password 
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2.7.4 การก าหนดลิมิตข้อความ และไฟล์แนบ 

ผู้ใช้สามารถก าหนดลิมิตของข้อความ และไฟล์แนบของแตล่ะ Account ในการสง่เมล์ได้ ดงันี ้

 ขนาดของไฟล์แนบ 

 จ านวนของไฟล์แนบตอ่ข้อความ 

 ขนาดของข้อความ 

 จ านวนของผู้ รับข้อความ 

 ก าหนด Level ของการกรองข้อความ 
 

 
 

รูปที ่2-7-4-1 แสดงการก าหนดลิมิตของข้อความ และไฟล์แนบ 
 

2.8 การก าหนด Signature 

ผู้ ใช้สามารถก าหนด Signature ของแตล่ะ Account ได้ โดยให้เข้ามาท่ีเมนู Domain & Accounts >> 
Manage Accounts คลิกท่ีปุ่ ม “Edit” หลงั Account ท่ีต้องการ ดงัรูปท่ี 2-8-1 
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รูปที ่2-8-1 แสดงการคลิกที ่Edit  
 

คลิกท่ีแถบ “WebMail Options”  

 

รูปที ่2-8-2 แสดงการคลิกที ่Edit  
 

 

ในสว่นของด้านลา่ง จะมีการก าหนด Signature ผู้ใช้สามารถใสข้่อความแนบท้ายในการเขียนจดหมายได้ 
จากนัน้ คลิกท่ีปุ่ ม “Save Configuration” 

 

รูปที ่2-8-3 แสดงการก าหนด Signature  


