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การตัง้ค่า SMTP Authentication  
เพื่อการใช้งานระบบเมล์ผ่านโปรแกรม Microsoft Outlook 

 

1. แบบเมนูภาษาอังกฤษ 
การใช้งาน Microsoft Outlook กับ CommuniGatePro 

1. เข้าไปท่ี Microsoft Outlook คลิกท่ี File >> Info >> เลือก  Account Settings 

 
 

รูปที ่1 แสดงหนา้ตาโปรแกรมของ Microsoft Outlook 
 

2. จากนัน้คลิกเลือกท่ี New เพ่ือสร้าง E-mail ใหมข่ึน้มา 

 

รูปที ่2 แสดงหนา้ตาของ Account Settings 
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3. ไปท่ีหวัข้อ Choose Service เลือก E-mail Account จากนัน้ คลิกท่ีปุ่ ม “Next” 

 

รูปที ่3 แสดงหนา้ต่างการเลือก Choose Service 

4. คลิกเลือก “Manually configure server settings or additional server types”  
 และคลิกท่ีปุ่ ม “Next” 

 

รูปที ่4 แสดงหนา้ต่าง Add New account 
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5. ท่ีหวัข้อ Choose Service เลือก “Internet E-mail” จากนัน้กดปุ่ ม “Next” 

 

รูปที ่5 แสดงหนา้ต่าง Add New Account 
 

6. กรอกข้อมลูดงัตอ่ไปนี ้
Your name: ใสช่ื่อท่ีต้องการเชน่ ช่ือ, นามสกลุ 
E-mail Address: กรอกช่ืออีเมล์แบบเตม็ youremail@yourdomain  
Account type: เลือกโปรโตคอลท่ีต้องการ (IMAP, POP3)  
Incoming mail server: mail.yourdomain 
Outgoing mail server (SMTP): mail.yourdomain 
Username: กรอกช่ืออีเมล์แบบเตม็ youremail@yourdomain 
Password: รหสัผา่นท่ีได้ตัง้คา่ไว้ 
เม่ือกรอกข้อมลูเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ีปุ่ ม “More Settings” 
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รูปที ่6 แสดงหนา้ต่าง Add New Account 

7. คลิกท่ีเมน ู“Outgoing Server” เลือก “My outgoing server (SMTP) requires 
authentication” เลือก “Use same settings as my incoming mail server”           
จากนัน้เลือก “OK” 

 
 

     รูปที ่7 แสดงหนา้ต่าง Internet E-mail Settings 
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8. คลิกท่ีเมน ูAdvanced ท าการก าหนดคา่ตามรูปแบบ 
Incoming server: 143 ส าหรับ (IMAP) และ110 ส าหรับ POP3 
This server requires an encrypted connection (SSL): None 
Outgoing server (SMTP): 25   
Use the following type of encrypted connection: None 

 

 
 

          รูปที ่8 การแสดงหนา้ต่าง การตัง้ค่าแบบ IMAP 
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รูปที ่9 การแสดงหนา้ต่าง การตัง้ค่าแบบ POP 
 

**หมายเหต ุDelivery คือ การก าหนดให้อีเมลอ์ยูบ่น Server ได้ก่ีวนั เมื่อถึงเวลาที่ได้ตัง้คา่ไว้ อเีมลท์ี่เก่ากวา่
จ านวนวนัท่ีก าหนด จะถกูย้าย(Backup)จาก Server มายงัเคร่ือง PC ที่ได้ตัง้คา่อีเมล์แบบ POP3 

 
9. กดปุ่ ม “Finish” เพ่ือสิน้สดุขัน้ตอน 

 

รูปที ่9 แสดงหนา้ต่าง Add New Account “Finish” 
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2. แบบเมนูภาษาไทย 
 

การใช้งาน Microsoft Outlook กับ CommuniGatePro 
 

1. เข้าไปท่ี Microsoft Outlook คลิกท่ี  แฟ้ม >> ข้อมลู  เลือก การตัง้คา่บญัชีผู้ใช้ 

 

รูปที ่1 แสดงหนา้ตาโปรแกรมของ Microsoft Outlook 
 

2. คลิกเลือก  สร้าง  

 

รูปที ่2 แสดงหนา้ต่างการตัง้ค่าบญัชีผูใ้ช ้
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3. คลิกเลือกท่ีชอ่ง บญัชีผู้ใช้อีเมล์   และคลิก “ถดัไป” 

 

รูปที ่3 แสดงหนา้ต่างการเลือกบริการ 
 

4. คลิกเลือก “ก าหนดการตัง้คา่เซิร์ฟเวอร์หรือก าหนดชนิดเซิร์ฟเวอร์เพิ่มเตมิด้วยตนเอง” 
และคลิกท่ีปุ่ ม “ถดัไป” 

 

รูปที ่4 แสดงหนา้ต่างการ ก าหนดชื่อและทีอ่ยู่อีเมล์ 
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5. คลิกเลือก อินเทอร์เน็ตอีเมล์ จากนัน้คลิกปุ่ ม “ถดัไป” 

 

รูปที ่5 แสดงหนา้การเลือกบริการต่างๆ 
 

6. กรอกช่ือของคณุ:  ใสช่ื่อท่ีต้องการเชน่ ช่ือ, นามสกลุ 
ท่ีอยู่อีเมล์ : กรอกช่ืออีเมล์แบบเตม็  youremail@yourdomain 
ชนิดบญัชีผู้ใช้ : เลือกโปรโตคอลท่ีต้องการ (IMAP,POP3) 
เซิร์ฟเวอร์จดหมายขาเข้า: mail.yourdomain 
เซิร์ฟเวอร์จดหมายขาออก(SMTP): mail.yourdomain 
กรอกช่ืออีเมล์ตามด้วย:  กรอกช่ืออีเมล์แบบเตม็  youremail@yourdomain 
กรอก รหสัผา่นท่ีได้ตัง้คา่ไว้       
เม่ือกรอกข้อมลูเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ ม “การตัง้คา่เพิ่มเติม” 
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รูปที ่6 แสดงหนา้ต่างการเปลีย่นแปลงบญัชีผูใ้ช ้
 

7. คลิกเลือกแท็บเมน ูเซิร์ฟเวอร์สง่ออก > เลือก เซิร์ฟเวอร์ขาออก(SMTP) ของฉนัต้องมีการ
รับรองถกูต้อง > เลือก ใช้การตัง้คา่เดียวกบัเซิร์ฟเวอร์จดหมายขาเข้าของฉนั คลิก “ตกลง” 

 

รูปที ่7 แสดงหนา้ต่างการตัง้ค่าอินเทอร์เน็ตอีเมล์ ในส่วนของเซิร์ฟเวอร์ส่งออก 
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8. คลิกท่ีเมน ูAdvanced ท าการก าหนดคา่ตามรูปแบบ 
เซิร์ฟเวอร์ขาเข้า: 143  ส าหรับ (IMAP) และ 110 ส าหรับ POP3 
ใช้ชนิดการเช่ือมตอ่แบบเข้ารหสัตอ่ไปนี ้: ไมมี่ 
เซิร์ฟเวอร์ขาออก (SMTP): 25 
ใช้ชนิดการเช่ือมตอ่แบบเข้ารหสัตอ่ไปนี ้: ไมมี่ 
 
 

 
รูปที ่8 การแสดงหนา้ต่าง การตัง้ค่าแบบ IMAP 
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รูปที ่9 การแสดงหนา้ต่าง การตัง้ค่าแบบ POP 
 

**หมายเหต ุการน าสง่  คือ การก าหนดให้อเีมลอ์ยูบ่น Server ได้ก่ีวนั เมื่อถงึเวลาที่ได้ตัง้คา่ไว้ อีเมล์ทีเ่ก่ากวา่
จ านวนวนัท่ีก าหนด จะถกูย้าย(Backup)จาก Server มายงัเคร่ือง PC ที่ได้ตัง้คา่อีเมล์แบบ POP3 

 
9. คลิกปุ่ ม “เสร็จสิน้” เพ่ือสิน้สดุขัน้ตอน 

 

รูปที ่10 หนา้ต่างแสดงการเพ่ิมบญัชีผูใ้ชใ้หม่ “เสร็จส้ิน” 


